KIRCHLICHE
PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

WIEN/KREMS

Hausordnung
Kirchliche Padagogische Hochschule Wien/Krems (KPH)

§ 17Ziele

Die Hausordnung dient der Vorsorge fiir Sicherheit und Ordnung an der KPH und soll die
Durchfiihrung der ihr obliegenden Aufgaben im Sinne des Leitbildes gewahrleisten.

§ 2 vollziehung

Die Vollziehung der Hausordnung, insbesondere die Aufsicht iiber die Aufrechterhaltung der
Sicherheit und Ordnung obliegt, soweit im Folgenden nicht anders bestimmt, der
Geschaftsfiihrerin/dem Geschaftsfithrer und den ausdriicklich mit bestimmten Aufgaben
betrauten Personen.

Bei Gefahr im Verzug ist jede/r Beniitzer/in der KPH berechtigt und verpflichtet, alle
Mafdnahmen zu setzen, die geeignet sind, Gefahr und Schaden fur das jeweilige Gebaude und
Personen anzuwenden.

§ 3 Auslegung der Hausordnung

Die Bestimmungen dieser Hausordnung sind im Zweifelsfalle so auszulegen, dass die
Sicherheit der Hochschulangehorigen, sowie die Erfiillung der Aufgaben der KPH allen
anderen Belangen vorgehen.

§ 4 Geltungsbereich

(1) Die Geltung dieser Hausordnung erstreckt sich auf alle Grundstiicke, Gebdude und
Raume, die der Hochschulstiftung der Erzdi6zese Wien als Betreiber der KPH zur Erfiillung
der Aufgaben zugewiesen sind.

(2) Die Bestimmungen dieser Hausordnung sind von allen Beniitzer/innen dieser
Grundsticke, Gebaude und Radume zu beachten.

§ 5 Widmung

(1) Die Grundstiicke, Gebdude und Raume der KPH dienen der Durchfiihrung der Lehr-,
Forschungs- und Verwaltungsaufgaben der Organe und Angehorigen der KPH sowie der
Durchfiihrung der gesetzlichen Aufgaben der studentischen Selbstverwaltung.

(2) Die Geschaftsfithrerin/der Geschaftsfiihrer verfuigt tiber die der KPH Wien/Krems
zugewiesenen Grundstiicke, Gebdude und Raume.

1/6



§ 6 Offnungszeiten

(1) Die Offnungszeiten werden von der Geschiftsfithrerin/dem Geschaftsfiihrer festgesetzt
und auf der Homepage der KPH veroéffentlicht, sowie durch geeignete Aushinge
kundgemacht.

(2) Die Offnungszeiten sind von der Geschiftsfiihrerin/dem Geschiftsfiihrer so festzulegen,
dass die Erfiillung der Aufgaben der an der Hochschule Tétigen und die Sicherheit von
Personen und Sachen gewahrleistet wird.

(3) Wenn ausnahmsweise die Durchfiihrung von Lehrveranstaltungen, die Abhaltung von
Prifungen und/oder wissenschaftlichen Veranstaltungen, von akademischen Feiern und
Veranstaltungen der studentischen Selbstverwaltung im Rahmen ihres gesetzlichen
Wirkungsbereiches das Offenhalten zu anderen, als den festgelegten Zeiten erforderlich
macht, so ist dies der Geschaftsfiihrerin/dem Geschaftsfiihrer (in der Regel 5 Arbeitstage
vor dem geplanten Termin) schriftlich zu Genehmigung vorzulegen.

(4) AuRerhalb der Offnungszeiten ist der Aufenthalt in den Gebiduden nicht gestattet.

§ 7 Allgemeine Beniitzungsvorschriften

(1) Alle Personen, die Grundstiicke, Gebaude, Raume und Inventar der KPH bentitzen,
unterliegen den Vorschriften und Auflagen, die fiir die Bentlitzung von Gebauden und
Inventar erlassen werden.

(2) Die Organe und Angehorigen der KPH sind verpflichtet daran mitzuwirken, dass die
Hochschule ihre Aufgaben moglichst effizient erfiillen kann.

(3) Alle Beniitzer/innen der Grundstiicke, Gebdaude und Raume sind verpflichtet, darauf
hinzuwirken, dass Schaden aller Art, insbesondere durch Feuer, Diebstahl oder
Sachbeschadigung verhiitet und das Inventar und die technischen Einrichtungen
ordnungsgemaf} beniitzt werden.

(4) Alle Grundstiicke, Gebaude und Raume sind unter grofdtmoglicher Schonung der
Baulichkeiten, der Einrichtungen und des sonstigen Inventars und unter sparsamer
Verwendung von Energie zu nutzen. Alle Benutzer/innen sind dazu angehalten, das dafiir
Notwendige zu tun. Offenbare Mangel und Schiaden an Gebduden, Leitungen, Einrichtungen
usw. sind durch jede/n Hochschulangehorige/n an die Geschéftsfiihrung zu melden. Bei
offenkundig mutwillig herbeigefiihrten Schaden und bei Diebstdhlen ist auch die Polizei zu
verstandigen.

(5) Insbesondere ist zu unterlassen:
1. jede Verschmutzung des Geldndes und der Raumlichkeiten der KPH.
2. das Rauchen in allen Raumen sowie auf dem gesamten Geldnde ausgenommen der
gekennzeichneten Raucherzone.
3. jede eigenmachtige Veranderung an baulichen und technischen Einrichtungen.
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10.

11.
12.

13.

14.

eine durch Reparatur oder Wartungsarbeiten bedingte Abschaltung von Gas-,
Strom- und Wasserleitungen, obliegt nur den Verantwortlichen der
Geschaftsfithrung.

die Entfernung oder Beschadigung von die Sicherheit und Ordnung bestreffenden
Aushéngen (Kennzeichnung der Sicherheitseinrichtungen, Fluchtwege usw.)
beziehungsweise deren Unkenntlichmachung.

die Mitnahme von Tieren aller Art mit der Ausnahme von Behindertenhunden.
die Abwicklung von Verkaufsgeschaften und sonstiger Warenvertrieb zu
Erwerbszwecken, ausgenommen aufgrund einer Genehmigung durch die
Geschéftsfithrerin/dem Geschéftsfiihrer.

die Veranstaltung von Sammlungen aller Art, ausgenommen solche, die wohltatigen
Zwecken gewidmet und durch die Geschiftsfiihrerin/dem Geschéaftsfiihrer
genehmigt sind.

das Herstellen von Film- und Tonaufnahmen fiir gewerbliche Zwecke ,
ausgenommen aufgrund einer Genehmigung der Geschéftsfiihrerin/des
Geschéftsfiihrers.

jegliches Verhalten, welches dazu geeignet ist, die Ruhe, Ordnung und Sicherheit
und das Ansehen der Hochschule zu storen.

das Fiihren von Waffen, ausgenommen Organe der 6ffentlichen Sicherheit.

die Beniitzung von Sportgeraten (Inline-Skates, Fahrrader, Skate-Boards, Roller,
etc.) in den Raumlichkeiten der KPH aufier in den dafiir vorgesehen Sportstitten.
die Lagerung von gefahrlichen Stoffen und Materialien in nicht sachgerechter Art
oder durch Unbefugte.

jede parteipolitische Betdtigung, ausgenommen der im Hochschiilerschaftsgesetz
und im Bundespersonalvertretungsgesetz eingeraumten Rechte.

(6) Die Beniitzer/innen der Hochschuleinrichtungen haben im Rahmen ihrer Tatigkeit und
Kompetenz insbesondere zu sorgen fur:

1.
2.

eine Sperre der Rdume, allenfalls einzelner Schreibtische und Schranke.
Ausschaltung aller nicht fiir den Dauergebrauch bestimmten Elektrogerate und
Beleuchtungen in den Rdumen der Dienststelle bei Verlassen der Dienststelle.
das Schliefsen der Fenster bei Verlassen des Raumes fiir langere Zeit.

die Einhaltung der in den einzelnen Rdumen angeschlagenen besonderen
Verhaltensmafinahmen.

die Bekanntgabe offenbarer Mangel und Schaden an Gebauden, Leitungen,
Einrichtungen und Geraten an die von der Geschaftsfiihrung betrauten Personen.
die Freihaltung der Fluchtwege und Ausgange.

die unverzigliche Meldung an die Geschiftsfiihrung bei Verstéfien gegen die
Hausordnung, insbesondere dann, wenn dadurch Sicherungsmafdnahmen zur
Abwehr von Schaden notwendig sind oder die Gefahr der Verletzung
strafgesetzlicher Vorschriften gegeben ist.

(7) Alle Beniitzer/innen der Grundstiicke, Gebdude und Raume der KPH sind fiir die von
ihnen schuldhaft verursachten Schdaden an den Einrichtungen der KPH nach den
Bestimmungen des Biirgerlichen Rechts haftbar. Fiir Bedienstete gelten insbesondere das
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Organhaftpflichtgesetz, BGBI. Nr. 181/1967, und das Dienstnehmerhaftpflichtgesetz, BGBI.
Nr. 80/1965, fiir Studierende die Bestimmung des § 28 Hochschulgesetz 2005.

§ 8 Durchfiihrung von Lehrveranstaltungen und Priifungen

(1) Die Durchfiihrung von Lehrveranstaltung und Priifungen richtet sich nach den
studienrechtlichen Bestimmungen.

(2) Die Sorge und die Verantwortung fiir die Einhaltung der in dieser Hausordnung
enthaltenen Bestimmungen wahrend der Lehrveranstaltungen und Priifungen obliegen den
Lehrveranstaltungsleiter/innen.

(3) Der Zutritt zu 6ffentlichen miindlichen Priifungen kann erforderlichenfalls auf eine den
raumlichen Verhaltnissen entsprechende Anzahl von Studierenden beschrankt werden.

(4) Bild- und Tonaufnahmen von Lehrveranstaltungen sind nur mit Zustimmung der
Lehrveranstaltungsleiter/innen zulassig. Bild- und Tonaufnahmen zum Zwecke der
offentlichen Auffiihrung und bei Priifungen sind nur mit Zustimmung aller Beteiligten
gestattet.

§ 9 Akademische Feiern

(1) Akademische Feiern dirfen ausschlief3lich auf Anordnung oder mit Genehmigung der
Geschaftsfiihrung abgehalten werden.

(2) Der Zugang zu akademischen Feierlichkeiten ist 6ffentlich. Besteht die Gefahr der
Uberfiillung des fiir die akademische Feier vorgesehenen Raumes, kann im Einzelfall eine
Beschrankung der Teilnahme auf eine bestimmte Anzahl oder auf eine bestimmte Gruppe
von Personen verfiigt werden.

(3) Die Teilnehmer/innen an den Feierlichkeiten haben die Weisungen des
Ordnungsdienstes zu beachten.

(4) Bild- und Tonaufnahmen wahrend der Feierlichkeiten sind zuldssig, wenn damit keine
Storung des Ablaufes der Veranstaltung verbunden ist.

§ 10 Informationsflichen und Automaten

(1) Aushange und Plakatierungen an der KPH diirfen nur an hierzu vorgesehenen Stellen
angebracht werden. Sie miissen mit einem Impressum versehen sein. Ihr Inhalt darf nicht
gegen die guten Sitten oder den offentlichen Anstand verstofden. Sie dirfen zu keinem
verbotenen oder strafbaren Verhalten aufrufen. Bei der Vergabe der Anschlagflachen istin
erster Linie der Bedarf der Organe und der Angehorigen der KPH zu berticksichtigen.

(2) Fir Schaukasten, Informationsflachen und das Aufstellen von Informationstischen der
gesetzlichen Vertretungen (Hochschiilerinnenschaft, Dienststellenausschiisse) erteilt die
Bewilligung das satzungsgemaf3e Organ der jeweiligen Vertretung. Beziiglich Impressum
und Inhalt gilt die Bestimmung des Abs. 1.
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(3) An nicht vorgesehener Stelle angebrachte oder gegen Abs 1. verstofsende Aushinge und
Plakatierungen diirfen von der Geschaftsfiihrerin/dem Geschéftsfiihrer oder einer von
ihr/ihm beauftragten Person entfernt werden. Die/der fiir die Aushdnge oder fiir die
Plakatierungen Verantwortliche kann zum Kostenersatz herangezogen werden.

(4) Das Aufstellen von Informationstischen durch Hochschulangehérige und
Hochschulfremde bedarf der Genehmigung durch die Geschaftsfiihrerin/den
Geschaftsfiihrer. Von Hochschulfremden kann ein Kostenersatz eingehoben werden.

(5) Das Aufstellen von Automaten an allgemein zuganglichen Stellen bedarf der
Genehmigung durch die Geschaftsfithrerin/den Geschéaftsfiihrer die/der auch iiber den
erforderlichen Kostenersatz entscheidet.

§ 11 Schliisselvergabe

(1) Personen mit einem der KPH zugeordneten Dienstverhaltnis haben Anspruch auf
Schliissel, die den Zugang zum Arbeitsplatz (Seminarraume, Aufenthaltsraume)
ermoglichen.

Daritiber hinaus kdnnen von Seiten der Geschaftsfiihrung, in begriindeten Ausnahmefallen,
an weitere Personen Schliissel zum Zwecke des Zuganges zum Arbeitsplatz ausgegeben
werden.

(2) Die Schliisselvergabe sowie die Fiihrung der Schliisselevidenz erfolgt durch die
Verwaltung.

(3) Der Erhalt von Schliisseln ist durch Unterschrift zu bestatigen. Durch die geleistete
Unterschrift verpflichtet sich die/der Betreffende:
1. die erhaltenen Schliissel in keinem Fall anderen Personen zu tiberlassen.
2. keine Nachfertigung der Schliissel in keinem Fall anderen Personen zu tiberlassen.
3. einen eventuellen Verlust unverzuglich der Verwaltung zu melden.
4. die Schliissel bei Ausscheiden aus dem Dienstverhaltnis (bzw. Beenden der
Tatigkeit) unaufgefordert und unverziiglich der Verwaltung zuriickzugeben.

(4) Im Falle des Verlusts eines Schliissels ist eine polizeiliche Verlustanzeige zu erstatten
und Kostenersatz zu leisten. Die Hohe des Kostenersatzes wird von der Geschaftsfiihrung im
konkreten Einzelfall festgelegt.

§ 12 Fahrzeugabstellplitze

Angestellte und Lehrende der KPH sowie Studierende konnen ihre Kraftfahrzeuge an den
hierfiir markierten Flachen (Abstellplatzen), nach Maf3gabe der verfligbaren Plitze, im
Rahmen der Offnungszeiten, abstellen. Bestimmte markierte Parkplitze stehen nur den
genannten berechtigten Personenkreis zur Verfligung. Vortragende, Verwaltungsangehorige
und Studierende konnen ihre Fahrrader bei den dafiir vorgesehenen Einrichtungen vor dem
Haupteingang abstellen.
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§ 13 Sonderordnungen

Zusatzlich zur Hausordnung sind folgende ,Sonderordnungen” zu beachten:
Brandschutzordnung (Anhang 1)

Verhalten im Brandfall (Anhang 2)

Bibliotheksordnung (Anhang 3)

Besondere Hausordnungen der Praxisschulen (Anhang 4)

Betriebsanweisungen

§ 14 MaRnahmen bei VerstofRen gegen die Hausordnung

(1) Bei Verletzungen der Hausordnung ist unter Bedachtnahme auf den Grundsatz der
Verhaltnismafiigkeit wie folgt vorzugehen:

Bei geringfligigen Verletzungen: Abmahnung durch die Lehrveranstaltungsleiterinnen,
durch die Organe der HochschiulerInnenschaft im jeweiligen Wirkungsbereich, subsidiar
durch die Geschaftsfiihrerin/den Geschaftsfiihrer.

Bei wiederholten oder schwerwiegenden Verletzungen konnen Aufdenstehende und
Studierende von der weiteren Beniitzung der Lehr- und Forschungseinrichtungen der
Hochschule von der Geschiftsfithrung zeitlich befristet ausgeschlossen werden. Bei
Hochschulangehorigen ist unverziiglich Meldung an den direkten Dienstvorgesetzten
beziehungsweise an die Rektorin/den Rektor und die Geschaftsfiihrung zu erstatten.

(2) Besteht die Gefahr, dass nicht unbedeutende Straftaten, wie Sachbeschadigungen,
Datenbeschadigungen, tatliche Angriffe, Kérperverletzungen und dhnliches begangen
werden, sind die Polizeibehorden durch die Geschaftsfithrerin/den Geschaftsfithrer bzw.
beauftragte Personen um entsprechende Mafdnahmen zu ersuchen. Bei Gefahr im Verzug
konnen die Leiter/innen von Lehrveranstaltungen und Priifungen die Angehorigen der
Verwaltung des jeweiligen Wirkungsbereichs unmittelbar an die Polizeibehorde
herantreten. In diesem Fall ist umgehend die Geschaftsfiihrung zu verstandigen.

(3) Bei Storungen von Lehrveranstaltungen, Sitzungen von Kollegialorganen und
akademischen Feiern kann die Leiterin/der Leiter diese Veranstaltung jederzeit abbrechen.

(4) Alle Handlungen, die den Verdacht erwecken, einen gerichtlichen strafbaren Tatbestand
zu erfiillen, sind tiber den Dienstweg zur Anzeige an die Staatsanwaltschaft zu bringen. Der
Meldung ist eine Sachverhaltsdarstellung beizulegen.

(5) Werden Benutzer/innen der Einrichtungen der Hochschule bei offenkundigen
Ubertretungen der Hausordnung angeroffen, so haben sie auf Verlangen Mitgliedern des
Kollegiums oder der Verwaltung ihre Identitdt nachzuweisen.
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